
吉 首 大 学

项目采购管理表

(试行)

项目名称：                                
项目编号：                                
采购编号：                                

项目单位：         后勤管理处             

报送日期：                                 
资产管理处制

填表说明
一、本表项目界定的范围

货物(服务)采购项目（1万元及以上）、设备(家具)维修项目（1万元及以上）、小型工程(维修)项目（3万元及以上）、基建项目、基建变更签证项目。

二、各部门职责界定及会签意见内容

1、项目实施单位：（1）采购环节，明确签署是否经过学校立项决策程序同意实施及是否同意建设实施的意见；（2）验收环节，对采购项目的设备数量、规格型号、设备试用、合同执行、项目实施效益签署明确的定性意见和是否同意验收的意见。

2、项目业务主管部门：（1）采购环节，对项目实施单位签署意见进行核实，并签署是否同意建设实施的意见；（2）验收环节，根据项目建设单位的验收意见，结合本部门掌握的情况组织预验收，并给出明确的验收结论。

3、财务处：签署项目建设资金来源，资金所属会计科目是否与采购内容一致。

4、资产管理部门：（1）采购环节，从学校整体资源配置的角度审批项目实施的必要性；（2）验收环节，组织专家验收给出明确项目的验收结论。

5、审计处：对项目经济价值等进行综合审计；按照审计相关规定，对其他必须进行的审计内容进行审签。

6、采购管理部门：按照学校采购相关文件规定明确采购方式，金额达到30万元（含）以上项目提请分管采购校领导审批；

    7、分管采购校领导：按照学校采购相关文件规定审批采购方式。

三、表格字段填写说明

1、建设项目类别：（1）教学设备；（2）科研设备；（3）专项资金设备；（4）行政设备；（5）家具采购；（6）后勤服务、设备维修、工程；（7）图书教材；（8）基建工程。

2、建设经费来源：（1）教学设备购置费；（2）科研项目经费；（3）发展基金；（4）行政设备购置费；（5）家具购置费；（6）实践教学基地建设费；（7）材料费；（8）部省共建经费（央财资金）；（9）双一流经费；（10）基础设施改造经费；（11）维修改造经费；（12）专项改造经费；（13）其它经费。

四、附件清单填写要求

1、货物（服务）采购、设备(家具)维修达到1万元（含）以上项目需填写附件1：货物（服务）采购、设备(家具)维修项目采购清单；

2、小型工程(维修) 达到3万元（含）以上项目需填写附件2：小型工程(维修)项目预算清单。

五、其他

1、货物服务项目10万元以上项目要有专家验收意见。

2、基建项目、基建变更签证项目由征地与建办公室按照政策规定组织专门验收。

3、项目编号由资产管理部门按照货物（服务）采购、设备(家具)维修、小型工程(维修)项目、零星维修(工程)项目、基建项目、基建变更签证分类统一编制。

4、采购编号由采购管理部门统一编制。

	项目名称
	
	项目负责人
	

	预算总金额
	
	建设经费来源
	常规维修费

	建设项目类别
	工程
	采购项目类别
	货物□ 服务□   工程☑ 

	   该项目已完成立项审批手续，现申请采购实施，请予审批。

 项目建设单位（盖章）：                  单位负责人签名：                      年  月  日

	业务主管部门意  见
	                                  负责人签字：                       年  月  日

	财务处

经费安排意见
	                                 负责人签字：                       年  月  日

	资产管理部门立项审核意见
	                                  负责人签字：                       年  月  日

	审计处

事前审计意见
	                                  负责人签字：                       年  月  日

	采购管理部门拟定采购方式意  见
	                                  负责人签字：                       年  月  日

	分管采购校领导意见
	                                       签字：                        年  月  日

	项目使用单位验收意见（包括设备数量、规格型号、设备试用及合同执行等情况的定性意见）
项目负责人签字：                单位负责人签字（盖章）：                      年  月  日

	业务主管部门验收意见
	                                  签字：                              年  月  日                   

	专家验收意见
	               专家签字：                                               年  月  日

	资产管理部门验收意见
	                                 签字：                               年  月  日                   

	事后审计意见
	签字：                                年  月  日

	填表说明
	 1、项目类别： （1）教学设备；（2）科研设备；（3）专项资金设备；（4）行政设备；（5）家具采购；（6）后勤服务、设备维修、工程；（7）图书教材；（8）基建工程。
2、经费来源：（1）教学设备购置费；（2）科研项目经费；（3）发展基金；（4）行政设备购置费；（5）家具购置费；（6）实践教学基地建设费；（7）材料费；（8）部省共建经费（央财资金）；（9）双一流经费；（10）基础设施改造经费；（11）维修改造经费；（12）专项改造经费；（13）其它经费。
3、项目采购计划如有变动，另附材料说明。
4、货物（服务）采购和设备（家具）维修10万元以上项目要有专家验收意见。

5、项目编号由资产管理部门统一编制，采购编号由采购管理部门统一编制。


